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1 会員情報　登録・変更をクリックする。

2 登録内容を確認する。

当会からの案内等の窓口となっていただく「連絡先担当者（秘書）」を登録お願いします。

「連絡先担当者（秘書）」1名とメールでのご案内時に同時に送付する方3名の登録が可能です。

※先頭の【連絡先担当者（秘書）】の方がパスワード登録の際のメールの送付先となります。

○○○
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3 変更項目がある場合は、最下部の【変更依頼】をクリックする。

4 登録内容を修正する。

現在の登録内容・赤字の注釈をご確認のうえ、変更後に情報を入力(削除）ください。

※先頭の【連絡先担当者（秘書）】は変更は可能ですが削除はできません。

5 下部の登録変更入力者と登録変更入力者メールアドレスを入力する

変更前

注釈

入力・削除

入力

入力
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6 最下部の確認画面へをクリックする。

修正が反映されているかご確認ください。

7 修正が正しく反映されている場合は、最下部の変更をクリックする。

（修正が正しくない場合は、戻るをクリックして入力をやり直してください）

8 変更完了メッセージが表示される。

9 登録変更入力者メールアドレスに変更登録受付のメールが送付される。



会員専用　マイページ　【連絡先窓口　登録・変更】 4

【注意事項】

・ ＪＩＳ規格の文字以外は入力できません。

・ メールアドレスの＠を全角で入力すると、エラーになります。半角@で入力ください。

（見た目ではあまりわかりません　全角＠　半角@)

・ 一番先頭の連絡担当者は、変更はできますが削除は出来ませんのでご了承下さい。

※連絡担当者2~4は変更・削除が可能です。


