
会員マイページ
2期開発の概要

詳細な手順は別途「操作マニュアル
（事務局用）」を参照



会員マイページ[２期開発]概要

• 会員マイページ リニューアル（機能追加）

• 事務局マイページの開設

• 今後の運用について

                                                                            1



会員マイページ
主な機能

変更:TOPページ
追加:道経連からお知らせ

 参加可能な会議・ご案内

（ 1 ）登録情報の修正手続き
（ 2 ）会員様情報の閲覧
（ 3 ）会報誌バックナンバー閲覧

[NEW]

（ 4 ）会員限定情報の閲覧
「道経連からのお知らせ」

（ 5 ）会議体関連情報の取得・手続き
「参加可能な会議・ご案内」

New
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TOPページのリニューアル
最新の会員向けのお知らせや、会議のご案内・出欠回答状況をTOPページで確認が可能。
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道経連からのお知らせ（会員限定情報）

〇〇株式会社 北海道支店

会員向けのお知らせや、道経連主催の講演会等の資料など、閲覧・ダウンロードが可能。

[一覧] [詳細]
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参加可能な会議・ご案内（1）
各種会合の開催案内の確認、出欠回答状況の確認、資料のダウンロード等が可能。

〇〇株式会社 北海道支店

[一覧] [詳細]
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参加可能な会議・ご案内（2）
[回答記載要領] [回答]

[回答受付完了画面・メール]

各種会合への出欠回答を送信できます。送信後も回答内容は確認でき、入力期限内であれば何度でも修正が可能。
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事務局マイページ
新設

※費用圧縮のため、事務局ページはローコード開発プラットフォーム
の標準仕様を活用しているため、デザインは簡素な構成。
また、一部機能は管理者（企画総務G）による管理画面
操作が必要となるため、各グループと連携のうえ運用となる。

[主な機能]

（ 1 ）会議体の更新・公開

・会員への案内公開（メール発信）

・出欠回答の確認・エクスポート

・会議資料のアップロード

（ 2 ）会員限定情報（お知らせ）の閲覧

・会員へのお知らせの閲覧

※アップ・修正等は管理画面（企画総務Ｇへ依頼）

（ 3 ）事務局管理機能の追加

・会員情報の随時抽出機能（現在：管理者のみ）

・会員情報の事務局代行修正 ・変更履歴の保存

（変更履歴台帳の完全廃止）

（ 4 ）会報誌バックナンバー
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TOPページ
各グループからの会員への案内を共有。参加可能な会議・ご案内はステータス（公開・非公開）も確認が可能
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会議体の更新・公開 （1）
Step① 各種会合の開催案内について、入力シート（Excel）2種類を作成し、管理者（企画総務G）へ提出。
管理者が管理画面から登録し、事務局マイページへ反映する。

[シート1 会合・ご案内の基礎情報]
[シート2 案内対象者]

会員情報は、事務局マイページ【会員一覧】から
条件を指定して抽出する
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会議体の更新・公開 （2）
Step② 事務局マイページの会議体更新フォームより、内容詳細や添付資料などをアップして補足入力する。

（非公開の状態で行う）

[一覧] [会議体更新フォーム]

【添付】
URL（リンク）:２個
PDF：4個
（各10MB以下）
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会議体の更新・公開 （3）
Step③ 掲載日（公開日）と 案内メール設定日を設定し、ステータスを公開にする。
→掲載日に公開され、案内メールは設定日の翌日13時に、会員DBに登録されている秘書宛てへ自動送信される。

[会議体更新フォーム] [案内メール]

2/16
2/16に公開

13時に会員に案内メール

メールを即時配信希望の場合は
管理者に依頼
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会員限定情報（お知らせ）の閲覧（1）
【登録・修正は管理画面から実施。事務局マイページでは会員と同様の画面を閲覧のみ可能。】
Step① 入力シート（Excel）を入力し、添付資料とともに、管理者（企画総務G）へ提出。
Step② 管理者は、管理画面から登録し、会員マイページ登録者へのメールの配信予約を手動でセット。

【添付】
URL(リンク):1個
PDF：3個
（各10メガ以下）
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会員限定情報（お知らせ）の閲覧（2）

〇〇株式会社 北海道支店

会員と同時にお知らせや、道経連主催の講演会等の資料など、閲覧・ダウンロードが可能。

[一覧]

お知らせ対象者：会員代表者
掲載コンテンツ
・要望アンケート
・イベントの資料・動画
（経済講演会・DXカンファレンス等）

[詳細]
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事務局管理機能 【会員情報の抽出】 （1） 
道経連事務局員は、最新の会員情報（住所・代表者情報・秘書連絡先等）の検索・ダウンロードが可能。

会員マイページでは公開していない情報を含むため、
情報の取り扱いには十分注意すること。
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事務局管理機能 【会員情報の抽出】 （2）
事務局員は、抽出した会社情報（住所・代表者情報・秘書連絡先等）の確認・ダウンロードが可能。

[抽出結果]（下記：会長・副会長）
[①詳細を確認 ＩＤをクリック]

[②ダウンロード]
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事務局管理機能 企画総務のみ操作
【会員情報事務局代行修正 ・変更履歴の保存】  
開発済みの、会員自身での情報変更・履歴保存機能と合わせて、変更履歴台帳の撤廃
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会報誌バックナンバー ※会員マイページには２０２５/３リリース済

事務局マイページからも確認可能。

                                                                            17



今後の運用について

【全体スケジュール】

• 2/25 会員マイページ
トップ画面切り替え（準備中表示）

• 2/26～3/5 最終検証・納品

（リリース準備）

• 3/12～3/18 会員へ案内

【各グループへのお願い】

会議案内の掲載などは、各グループで主体的に行う運用
となるため、各グループ担当者を選出していただき、掲載
基準を整理・共有のうえ、各グループが主体で運用する。

また、グループ内での手順共有・確認は各担当者が責任
をもって実施する。
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